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Resumen

Conocimiento en área de Recursos Humanos: Remuneraciones, contratos, finiquitos, liquidaciones de sueldo, redacción de cartas, pago de cotizaciones previsionales etc. Conocimiento básico de atención al cliente: como brindarle una buen atención y ayuda, atención de Caja, conocimientos de análisis de vinos. 

Estudios Realizados 
 
· 2011 Cursando Primer año de  administración de empresa mención en finanzas                    Universidad Arturo Prat Calama. (Congelado)

· 2010 -2011 Titulada en Técnico nivel medio en la especialidad de Administración  Colegio Florencia Nightingale, La serena.

· 2007 - 2009 Egreso de Enseñanza Media, Colegio Florencia Nightingale La Serena. Especialidad de Técnico en Administración. 

· 2006  primero medio en Liceo Eleuterio Ramírez, Calama. 


Referencias Laborales

Junio del 2009 a noviembre 2009: Practica Profesional nivel medio en administración, empresa servicios mineros y construcción HJD  EIRL Calama.
 
Marzo 2010 a Julio 2011: Servicios minero y construcción HJD EIRL
Administrativa de Recursos Humanos. Calama


Noviembre 2011 a Enero 2012: empresa Conveyor Ltda.
Secretaría Administrativa, Calama
Julio a Octubre 2012: Planta de Revisiones Técnica Ovalle Ltda.
Administrativa desempeñándome como cajera, evaluadora y  timbraje.

Diciembre 2012 a Agosto 2013: Sociedad Agrícola El recreo Ltda.
Asistente de Remuneraciones. (Encargada de personal agrícola tarjas y pagos de remuneraciones)

Marzo 2014 a Mayo 2014: Corretajes Torres Ltda. 
Encargada de control de encimas, y asistente de laboratorio de vinos por vendimia.



Conocimientos  Informáticos 
· Conocimiento computacional a nivel de Usuario.
· Internet (Pág. Previred, inspección del trabajo etc.)
· Correo Electrónico.
· Manejo de computación e programas Microsoft office.
· Sistemas contables (Agrosoft. pagos Web.)
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Estado civil: soltera 
Rut: 18.011.044-5
Nacionalidad: Chilena
Sistema de Salud: Fonasa
AFP: Próvida
Fecha de nacimiento: 18 de Diciembre 1991
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